OBEC PECIN

ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,,zakon*) zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu obci P&&in
(dale jen ,,zadavatel®).

2. Vsouladu sustanoveni § 31 citovaného zdkona neni zadavatel povinen zadavat
vefejné zakazky malého rozsahu postupem podle cit. zak., vidy vSak musi dodrZet
zasady uvedené v ust. § 6 zakona, tj. zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zékazu diskriminace. Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se
dale fidi témito zasadami.

3. Tyto zéasady se nevztahuji na zadavani vefejnych =zakazek malého rozsahu
stanovenych v § 29 a 30 zdkona.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Vetejnou zakédzkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zdkona rozumi vefejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota nepfesahuje v pripadé veiejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby castky 2.000.000,-- K& nebo v ptipadé vefejné zakazky na
stavebni prace ¢astky 6.000.000,-- K¢. Dle § 16 odst. 1 zdkona se do pfedpokladané
hodnoty veiejné zakdzky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

2. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel podle ust.
§ 16 — 23 zakona.

3. Pro uCely t€chto zasad se veifejné zakazky malého rozsahu déli do 2 kategorii takto:
Do I. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladand hodnota
nepiesahuje ¢astky 200.000,-- K¢ bez dané z ptidané hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje
¢astky 500.000,-- K¢ bez dané z ptidané hodnoty.
Do II. kategorie se zahrnuji:
a) verejné zakadzky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota &ini
nejméné 200.000,-- K¢, ale nepiesdhne cCastky 2.000.000,-- K& bez dané
z ptidané hodnoty,
b) vefejné zakdzky na stavebni prace, jejichz piedpokladana hodnota ¢&ini
nejméné 500.000,-- K¢, ale nepfesahne castky 6.000.000,-- K& bez dané
z piidané hodnoty.




Clének 3
Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu I. kategorie

Starosta (mistostarosta) do jehoZz kompetence zadani vefejné zakizky podle
organizatniho fadu patii, popf. jim povéfeny pracovnik (dale jen ,.starosta,
mistostarosta™) pisemné€, resp. elektronicky, vyzve k predloZeni nabidky nejméné
Jjednoho dodavatele, pokud nemé aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, nebo pfimo
jednomu dodavateli zasle pisemng, resp. elektronicky, objednavku na pozadované
plnéni odpovidajici pfedmétu vefejné zakazky.

O ptipadném vybéru z vice nabidek rozhodne starosta (mistostarosta), ktery rovnéz
pfedlozi vybranému dodavateli ndvrh smlouvy, popf. provede pfimou pisemnou (resp.
elektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovn&Z dorudeni
dodavatelem potvrzené objednavky & piimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem).

Starosta (mistostarosta) neni povinen ustavit hodnotici komisi, je viak vzdy vazan
schvalenym rozpoctem, popf. usnesenimi zastupitelstva obce. Starosta (mistostarosta )
je rovnéZ opravnén rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestliZe cenova nabidka nebo Jjiné
podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

Vyzva k predlozeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci pfedmétu vefejné zakazky
ani objedndvka se nevyzaduje u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota
nepfekracuje Castku 50.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty.

Clének 4
Zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu II. kategorie

1. Starosta pisemné vyzve k pfedloZeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud takovy
pocet dodavatell na Ceském trhu piisobi. Vyzva musf obsahovat alespoii:

a) identifika¢ni idaje zadavatele, véetn& kontaktnich udaja,

b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

¢) podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d) lhiitu pro podani nabidek, ktera nesmi byt krat$i nez 10 kalendainich dni ode
dne odeslani popf. uvetejnéni vyzvy,

€) misto pro podéni nabidek,

f) zplisob podani nabidek (osobni dorudeni nebo prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluZeb),

g) pravidla pro hodnoceni nabidek a zadani vefejné zakazky,

h) moZnost zruSeni zadavaciho fizeni.

2. Starosta (mistostarosta), vyzve k pfedloZeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi
jsou z hlediska své odbornosti, schopnosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni
schopni fadné a véas dodat.

3. Starosta,(mistostarosta) zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na internetovych
strankach obce nejméné 10 kalenddinich dnt pfed uplynutim lhity pro podani
nabidek.



4. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek miiZe starosta (mistostarosta) ustanovit
hodnotici komisi, kterd musi mit lichy po&et &lent, nejméné viak tii. Jednim z ¢lent
komise je zastupce kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce P&in. Je-li to
odivodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit alesponi jeden &len hodnotici
komise pfislusnou odbornost ve vztahu k ptedmétu vefejné zakazky. Clenové
hodnotici komise a popt. jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a
k dodavatelim podjati. Hodnotici komise je usnadenischopna, je-li pfitomna
nadpolovicni vétSina jejich clenml, popf. nahradnikii; rozhoduje vétsinou hlast
pfitomnych ¢lent nebo néhradnikii. O jednan{ hodnotici komise sepisuje zapis, ktery
pfedlozi zastupitelstvu obce. V zdpisu o otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni
nabidek musi byt uvedeno:

a) seznam oslovenych uchazegt,

b) seznam uchazedi, kteti se do vybérového fizeni piihlasili, a to v poradi podle
doby doruceni,

¢) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napt. nabidkova cena, zaruéni Jdoba & jiné
zaruky, dalsi hodnotici kritéria stanovend v ozndmeni o zah4jeni zadavaciho
fizeni ¢ zaméru jej zahdjit, dalsi skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

d) vysledek hodnoceni a struény popis hodnoceni,

e) pofadi uchaze¢i podle platnych hodnoticich kritérii a zdivodnéné doporuéeni
radé mésta k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

f) podpisy ¢lent komise.

5. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje zastupitelstvo s ohledem na
odivodnéné doporuceni hodnotici komise. Na zakladé tohoto rozhodnuti uzavie
zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimz podpisem zastupitelstvo obce pOVEFi
starostu. Navrh smlouvy pfipravi starosta nebo jim povéfena fyzicka nebo pravnicka
osoba schvélend zastupitelstvem. Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit s obci
smlouvu, miZe obec uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dalsi
v pofadi.

6. Starosta (mistostarosta) je povinen zajistit oznameni o vyb&ru nejvhodnéj$i nabidky
na zaklad¢ ve vyzve stanovenych kritérii viem uchaze¢tim neprodlené po rozhodnuti
starosty nebo zastupitelstva .

Clének 5
Spole¢na ustanoveni

1. Starosta (mistostarosta) je opravnén zrusit zaddvaci fizeni, pfip. odmitnout vSechny
pfedloZené nabidky, nejpozd&ji vsak do uzavieni smlouvy. O zrueni zadavaciho
fizeni je zadavatel povinen prokazatelng informovat viechny piihlasené dodavatele.

2. Starosta (mistostarosta) uchovava zad4vaci dokumentaci o vefejné zakdzce a zdznamy
o elektronickych tkonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:
" text vyzvy poZzadovanému poctu dodavateli kpodani nabidky a dalgich
dokumentil vymezujicich pfedmét zakazky,
®* nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo ceniky, znichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,
" zapis o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek.,
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®* rozhodnuti rady o vybéru nevhodné&jsi nabidky se stru¢nym zdivodn&nim,

®* smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popt. objednavku),

® daldi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici dorudeni Vyzvy
dodavatelim, zvefejnéni vyzvy, dorugeni nabidek).

Starosta (mistostarosta) zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise/externi poradce byli
prokazatelné seznameni s poZadavkem zachovdvat ml&enlivost o skuteénostech, o
nichz se dozvédéli v souvislosti se svou u¢asti v hodnotici komisi.

Starosta (mistostarosta) nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemct, neni-li to
odivodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky &i jinymi zvlastnimi okolnostmi. Tyto
okolnosti je nutné vzdy pfedem pisemng zdivodnit a zaloZit do spisu vefejné zakazky.

Neupravuje-li jiny zakon nebo préavni pfedpis povinnost zvefejnéni smlouvy jinak,
starosta (mistostarosta) zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem
na Profilu zadavatele, a to u zakazek s hodnotou vy3§i nez 500.000,-- K& bez dané
z pfidané hodnoty.

Starosta nebo zastupitelstvo obce miiZe rozhodnout, Ze zadivaci podminky pro
zakézky malého rozsahu budou zpracovany a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno,
organizovano, fizeno a vyhodnoceno pomoci externich poradci.

Pokud je vefejnd zakdzka spolufinancovéna z jinych zdroji, neZ jsou finanéni
prostfedky zadavatele, napf. je-li vefejnd zakazka zcela nebo z &asti financovana
prostfednictvim dotace, je nutné dodrzovat pravidla stanovena poskytovatelem t&chto
jinych zdroji. V tomto pfipadé maji pfed jednotlivymi ustanovenimi této smérnice
prednost zdvazna pravidla pro zaddvani zakéazek stanovena poskytovatelem dotace.

Starosta, zastupitelstvo obce miiZe rozhodnout o vyjimkéach z uZiti ustanoveni téchto
pravidel pfi zadavani zakazek. Rozhodnuti v&etn& odivodnéni bude zaloZeno ve spisu
vefejné zakazky.

Clanek 6
U¢innost
Tyto zasady byly schvéleny zastupitelstvem obce dne 2.listopadu 2016 a nabyvaji
ucinnosti dnem 2.listopadu 2016.
Clanek 7
ZruSovaci ustanoveni

Rusi se Zasady zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvélené zastupitelstvem
obce dne 25.11.2015 které nabyly uinnosti dne 1.1.2016




