OBEC PECIN
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e-mail: obec@pecin.cz WWW.pecin.cz

Obec Pé¢in
v souladu s § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich zemnich samospravnych
celkt, zakonem 563/1991 o ucetnictvi a
o zmeén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdé¢jsich predpist, vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

na pozici
Referent statni spravy a samospravy , ucetni obce, zpracovani mezd a
personalistika
s mistem vykonu prace OU Pé&cin,

Platové zarazeni: 9. platova tfida, platovy stupein bude urc¢en dle poctu let zapocitatelné praxe
v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vetfejnych sluzbach a spravé.

Napli prace:
- Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend statni spravy
,nebo samospravy
- komplexni vedeni ucetnictvi obce
- komplexni zpracovani mezd vcetné odvodl + personalistika
- vedeni pokladny
- vedeni spisové sluzby
- sluzby Czech Point
- volebni agenda
- agenda evidence obyvatel véetné vedeni spravnich fizeni,
- agenda vidimace a legalizace dokladl a urednich listin, e-legalizace a konverze
dokumentu
- zpracovani podkladd pro dotace
- sprava hrbitovni evidence
- vedeni agendy Cisel popisnych
- vedeni informacni agendy podle z. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim a podle z. ¢. 128/2000 Sb., o obcich.
- Vedeni uredni desky a sprdva socialnich siti
(Zarazeni v katalogu praci dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych
sluzbach a spraveé)
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Pracovni pomér:
- doba neurcita se zkusebni dobou 3 mésice
- plny pracovni Uvazek

Predpokladany vznik pracovniho poméru: k 01. 01. 2027 nebo dle dohody

Pozadavky:

Uzavieni pracovniho poméru Urednika a tGcetni je vazano na splnéni predpokladu
stanovenych v § 4 zédkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkt
(zdkon o Gfednicich) a zdkonem 563/1991 o Gcetnictvi. Urednikem a Géetnim se dle téchto
zakonl muze stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie
nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a mda v Ceské republice povolen
trvaly pobyt,

- dosahla véku 18 let,

- je plné svépravna,

- je bezuhonna (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny cin spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany
z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zdkona na
tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena),

ovlada cesky jazyk
spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

Pozadované vzdélani:
- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou ekonomického sméru

Pozadované znalosti a dovednosti:
- samostatné rozhodovani, zodpovédnost, presnost a peclivost
- spolehlivost, vstticnost
- velmi dobrd znalost prace na PC, zejména v prostredi MS Office (Excel, Word),
- schopnost aplikovat pravni predpisy v praxi,
- velmi dobré komunikaéni schopnosti, véetné dobré vyjadfovaci schopnosti v
pisemném i mluveném projevu v ¢eském jazyce,
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Pro uchazece je vyhodou:
- praxe ve verejné spraveé a znalost problematiky spravnich agend,
- zkuSenosti s elektronickou spisovou sluzbou,
- praxe ve vedeni Ucetnictvi obci
- praxe ve zpracovani mezd
- zkuSenost s Czech Point
- znalost pravnich predpis(, zejména:
zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,
zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani.
zvlastni odbornd zpusobilost pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych
prikaz( a cestovnich doklad(
zkouska vidimace a legalizace

Nabizime:
- prijemné pracovni prostredi,
- mentora béhem adaptacéniho procesu
- pruznou pracovni dobu
- 5 tydn( dovolené
- prilezitost k profesnimu rozvoji a vzdélavani

Zpuisob podani prihlasky do vybérového Fizeni
Uchazeé/ka podava prihlasku k vybérovému fizeni, jejiz povinné naleZitosti podle § 7 odst.
4 zakona o ufednicich jsou jeho/jeji:

a)  jméno, pfijmeni, titul,

b)  datum a misto narozeni,

c) statni prislusnost,

d)  misto trvalého pobytu,

e)  druh a ¢islo dokladu prokazujici totoZnost a statni obcanstvi a, je-li zajemcem cizinec,
ktery neni oblanem clenského statu Evropské unie nebo oblanem statu, ktery je
smluvnim stdtem Evropského hospodarského prostoru, téZ cCislo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu,

f) podpis a datum prihlasky.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona o urednicich, nutno pripojit:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstndanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

b)  vypis z evidence rejstfiku trestli ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovérenou
kopii; pfi podani prihlasky Ize nahradit ¢estnym prohlasenim o bezihonnosti); u cizinc(
téZz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchazec bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani (pfi podani prihlasky lze
dolozZit prostou kopii dokladu a ovérenou kopii doloZit nejpozdéji pred uzavienim
pracovni smlouvy).
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Prihlasku s poZzadovanymi doklady v uzaviené obdlce je nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel
obdrZel nejpozdéji dne 26. 11. 2026 do 14.00 hodin do kancelafe Obecniho ufadu Pécin,
Pécin ¢.p. 207, 517 57 Pécin

Na obalce musi byt uvedeno:

,NEOTEVIRAT — vybérové fizeni: referent, ucetni “

Obecni urad Pécin

Pé&cin €.p. 207, Pécin

Prihlasku do vybérového fizeni Ize podat rovnéz prostfednictvim datové schranky. U
pozadovanych pfiloh k pfihldsce musi byt provedena autorizovanda konverze do elektronické
podoby, pokud nejsou dolozZeny v listinné podobé. Prihlasku s pozadovanymi doklady je
nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel ve vyse uvedeném terminu do datové schranky
OU Pé&¢&in: m7cbyt7

V pfedmétu datové zpravy musi byt uvedeno: ,,NEOTEVIRAT — vybérové fizeni: referent,Gcéetni.
Vysledek vybérového fizeni bude uchazeclim ozndmen do 15 dn( od ukonceni fizeni.
Zadavatel nehradi vydaje spojené s naklady vybérového fizeni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni dlivodu kdykoliv v jeho
prabéhu nebo nevybrat Zddného uchazece.

Kontakt: Helena Diviskova
Telefon: 494595148
E-mail: obec@pecin.cz

Informace o zpracovdni osobnich udaji dle ¢lanku 13 narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice ¢. 95/46/ES (,GDPR”) a zdkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovadni osobnich udaju, naleznete na webovych strdnkdch Obce Zdobnice.

V Péciné dne 11.11.2026
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Prihlaska do vybérového Fizeni

(podle §7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkti a o
zmén¢ nékterych zakont, v platném znéni a zakonem 563/1991 o tGcetnictvi)
na pracovni misto: Referent statni spravy a samospravy, ucetni obce, zpracovani mezd a
personalistika

dle oznameni o vyhlaSeni vyberového fizeni ze dne: 11.11.2026
I. Osobni udaje uchazece

e Titul, jméno a prijmeni: .......... ...

o Datum narozeni: .......... ...

o MIStOo NAFOZENI: ... .....ooiiiiii i

o Statni prisIuSnoOSt: ... ...

e Druh a ¢islo dokladu prokazujici totoZnost a statni obcanstvi (je-li zajemcem
cizinec, ktery neni obcanem clenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery
Jje smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz cislo dokladu o povoleni

k trvalému pobytu)

Misto trvalého pobytu: ....... ..o

I1. Kontaktni idaje

o Telefonni spojeniz ............oooiiiiiiiiiii e
e E-mailovaadresa: ...................

e Koresponden¢ni adresa (pokud se lisi od trvalého pobytu):
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III. K prihlaSce pripojuji nasledujici doklady:
(zaskrtnéte pouze skutecné pripojené doklady)

[J Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

[l Vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star§i 3 mésice nebo Cestné prohlaseni o
beziuhonnosti

(u cizinct téZ obdobny doklad osvédcujici bezthonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezuhonnost Cestnym
prohlasenim).

[0 Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani.
(pfi podani ptihlasky lze dolozit prostou kopii dokladu a ovéfenou kopii dolozit
nejpozdéji pied uzavienim pracovni smlouvy)

IV. Prohlaseni a podpis

Prohlasuji, Ze veSkeré tidaje uvedené v této ptihlasce a jejich ptilohach jsou pravdivé a tplné.

vlastnorucni podpis uchazece
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Prohlaseni uchazece o zpracovani osobnich udaju
Jméno a prijmeni: ..... ...

Datum NAroZeni: .........ooooniiii it

BydIiSte: ... e

Text prohlaseni:

,,Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladl pro pfihlaSku do této vetejné vyzvy
beru na védomi, ve smyslu obecného natizeni EU 2016/679 (GDPR), Ze mé osobni udaje
budou zpracovany obci P&écin vyhradné pro Gcely tohoto vybérového fizeni a uchovany po
dobu nezbytnou k jeho administraci a nasledné archivaci dle platnych pravnich predpist.*

vlastnorucni podpis uchazece



